
令和４年度 委員会 研究計画

委員長 藤升　　覚 （阿智第三小学校）

副委員長 清水　智子 （阿智中学校）

会計 田中　裕亮 （高森北小学校）

記録 櫻田　千尋 （飯田西中学校）

月 日

1 5 20

2 6 24

3 7 19

4 9 13

5 10 11

6 11 22

7 1 13

8 2 3

公開
授業
研修
会

講習
会

活動
等の
予定

(1) 「退職関係事務の手引」（４年度版）の作成
　  ・３年度版を基に条例等改正事項を反映した修正を加え、５年１月発行予定
　　　今年度の発行を最終号とし、郡内の小中学校等へ配布･希望者へ頒布
(2) 主事級事務職員研修会の企画運営
　　・主事級事務職員研修会を新規採用事務職員教育担当と連携し企画運営
　　  年３回実施予定（８月、１０月、４月）
(3) 情報の発信　委員会だよりの発信
　　・教育会グループウエアにて、年1回発行予定
(4) 学校事務研究資料の収集と保管、管理規程に基づく文書管理
　　・現在保管されている資料の整理と廃棄
　　・今年度発生する資料の保管
(5) 「教職員なぜなにＱ＆Ａ」の更新・利用促進
　　・制度改正等による内容の更新及び周知・活用促進を図る
(6) 下伊那学校事務研究会が主管する研修会への協力
　　・第1回(夏期)研修会（９／２）
　　・第2回(冬期)研修会（１／１９）
(7) 「飯田下伊那学校関係電話番号等一覧」の変更事項への対応

「退職関係事務の手引」原稿検討、主事級事務職員研修会・「教職員なぜなにＱ＆Ａ」について　

「退職関係事務の手引」原稿検討、主事級事務職員研修会・委員会だよりについて

「退職関係事務の手引」配本に向けて、主事級事務職員研修会について、研究資料整理　

「退職関係事務の手引」配本作業、主事級事務職員研修会について

委員会活動反省・引き継ぎ事項確認　

小委
員会
等の
予定

なし

「退職関係事務の手引」原稿検討、主事級事務職員研修会について、研究資料整理　

部・委員会名

学校事務部委員会

研究テーマ 学校経営の中にいかにして、よりよい学校事務を位置づけるか

研究内容

(1)「退職関係事務の手引」（令和４年度版）の作成
(2) 主事級事務職員研修会の企画・運営
(3) 情報発信　委員会だよりの発信
(4) 学校事務研究資料の整理・管理規程による文書管理
(5)「教職員なぜなにＱ＆Ａ」の更新・利用促進
(6) 下伊那学校事務研究会が主管する研修会への協力
(7) 「飯田下伊那学校関係電話番号等一覧」の更新

委員
会

回数

予定月日
委員会内容

委員会研究・活動計画、役割分担の確認、「退職関係事務の手引」編集計画

各分担計画審議、「退職関係事務の手引」原稿検討、主事級事務職員研修会について
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